Allashirdetés

A Nemzeti Szakértéi és Kutatéo Kozpont Véralkohol és Tizvizsgalo Osztaly
munkatarsat keres gazdasagi szakiigyintézo munkakor betoltésére.

A munkakor betoltésének idopontja: 2024. januar 1.

Munkavégzés helye: 1087 Budapest, Mosonyi utca 9.
Véralkohol és Tlizvizsgalo Osztaly

Jogallas, illetmény, juttatasok: az illetmény megallapitasara az igazsaguigyi alkalmazottak
szolgalati jogviszonyarodl sz6lo 1997. évi LXVIIL. térvény az iranyado.

A munkakor betoltéséhez sziikséges feltételek:
- k6zépfoku végzettség,
- felhasznal6i szinth szamitastechnikai ismeret, Office (Word, Excel) magas szintt
ismerete
- erkolcsi bizonyitvany.

Fobb feladatok:

- Beszerzésekkel kapcsolatos elékészitd feladatok elvégzése (piackutatas, arajanlatok
bekérése stb.); a beérkezé aruk atvétele, elosztasa, készletezése; készletnyilvantartas
vezetése, készletgazdalkodas

- Szerzédésekkel kapcsolatos feladatok tamogatasa

- Bizonylatkovetd program hasznalata

- A tarsszervekkel kapcsolatos gazdasagi egyeztetések lebonyolitasa

- Targyi eszkdz beszerzés esetén az izembehelyezési okmanyok kiallitasa

- Leltar és selejtezések kezelése

- Muszerek eszk6zok szervizelésével kapcsolatos be- és kiszallitasok szervezése, nyomon
kovetése, dokumentalasa;

- Sziikség esetén adatszolgaltatasok készitése

- Egyéb adminisztrativ feladatokban val6 részvétel

Az allas betoltéséhez elonyt jelent:
- Pénzligyi/szamviteli/és vagy muszaki tertileten szerzett tapasztalat
- koltségvetése intézményben hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat.

Uj jogviszony létesitésekor 6 honap prébaidé kertil kikétésre, azonos jogviszonybodl térténd
athelyezés esetén probaidét nem koéttink ki.

A munkakoér betdltéséhez sziikséges dokumentumok benyujtasanak hatarideje:

2023. december 10.
Az elbiralas hatarideje: 2023. december 15.

Jelentkezés modja:

Amennyiben hirdetéstink felkeltette az érdeklédését, kérjuk, hogy kuldje el részletes
szakmai Onéletrajzat, az iskolai végzettséget igazoldo bizonyitvanyok masolatait,
valamint hozzajarulé nyilatkozatat arrél, hogy a munkakér betéltéséhez csatolt okiratait és
az azzal kapcsolatos adatait a Nemzeti Szakértéi és Kutaté Kozpont a jelentkezések
elbiralasanak érdekében kezelje.

A jelentkezést e-mailben vato@nszkk.gov.hu e-mail cimre varjuk.




