
Álláshirdetés 

A Nemzeti Szakértői és Kutató Központ Orvosszakértői Intézete munkatársat 
keres ügyintéző munkakör betöltésére.  

A munkakör betöltésének időpontja: a pályázatok elbírálását követően azonnal.  

Munkavégzés helye: 1027 Budapest, Gyorskocsi u. 25. 

Jogállás, illetmény, juttatások: az illetmény megállapítására az igazságügyi 
alkalmazottak szolgálati jogviszonyáról szóló 1997. évi LXVIII. törvény az irányadó.  

A munkakör betöltéséhez szükséges feltételek:  
 

- középfokú végzettség, 
- Microsoft Office felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek, 
- magyar állampolgárság, 
- büntetlen előélet, 
- egészségügyi alkalmasság 
- pszichés terhelhetőség (tekintettel az ügyek jellegére és a szakterület 

sajátosságaira). 

Főbb feladatok: 
 

- szakértőre szignált ügyekkel kapcsolatos teljeskörű adminisztráció 
(beérkező végzések, határozatok, levelek, idézések, díjtételek ügyintézése, 
rögzítés szakrendszerekben, szkennelés, másolás, stb.) 

- igazságügyi szakértő napi munkájának támogatása (határidők figyelése, 
szakvélemények leírása, szerkesztése, előkészítése) 

- kapcsolattartás a kirendelő hatóságokkal, társszakértőkkel, vizsgálatra 
behívott személyekkel, egyéb szervekkel. 
 

Az állás betöltéséhez előnyt jelent: 
 

- 10 ujjas vakírás 
- hasonló munkakörben szerzett szakmai tapasztalat, 
- Robotzsaru Neo ügykezelői modul ismerete. 

Új jogviszony létesítésekor 6 hónap próbaidő kerül kikötésre. 

A munkakör betöltéséhez szükséges dokumentumok benyújtásának határideje:  

2024. szeptember 30. 

Az elbírálás határideje: 2024. október 10. 

Jelentkezés módja:  
Amennyiben hirdetésünk felkeltette az érdeklődését, kérjük, hogy küldje el bruttó 
fizetési igény megjelöléssel részletes szakmai önéletrajzát, az iskolai végzettséget 
igazoló bizonyítványok másolatait, valamint hozzájáruló nyilatkozatát arról, hogy a 
munkakör betöltéséhez csatolt okiratait és az azzal kapcsolatos adatait a Nemzeti 
Szakértői és Kutató Központ a jelentkezések elbírálásának érdekében kezelje.  

A jelentkezést e-mailben az oszi@nszkk.gov.hu e-mail címre várjuk.  


