Allashirdetés

A Nemzeti Szakértéi és Kutato Kozpont Toxikologiai Szakértéi Intézete
munkatarsat keres iigyintéz6é munkakor betoltésére, hatarozatlan idére.

A munkakor betoltésének idépontja: 2024. junius

Munkavégzés helye: 1135 Budapest Vagany utca 6.
NSZKK Toxikologiai Szakértdéi Intézet

Jogallas, illetmény, juttatasok: az illetmény megallapitasara az igazsagigyi
alkalmazottak szolgalati jogviszonyarol szolo 1997. évi LXVIIL. térvény az iranyado.

A munkakor betoltéséhez sziikséges feltételek:
- legalabb koézépfoku végzettség,
- Microsoft Office felhasznaloéi szint(1 ismerete,
- Erkdlcsi bizonyitvany,
- Precizitas, pontossag, megbizhatésag.

Fobb feladatok:

- az NSZKK Toxikologiai Szakértéi Intézetbe érkezé vagy onnan kimend iratok
iratkezelési szabalyoknak megfelelé fogadasa, feldolgozasa, tovabbitasa,

- a feladatkdrébe tartozé iratok Robotzsaru Neo integralt ugykezeléi
programban érkeztetése, iktatasa, tovabbitasa. Lajstromozo programban
iktatasa, adminisztracios feladatok elvégzése,

- kapcsolattartas az NSZKK tigyintézdivel, adminisztratoraival,

- egyéb tigyintézoi feladatok.

Az allas betoltéséhez elonyt jelent:
- hasonl6 munkakoérben szerzett szakmai tapasztalat,
- Robotzsaru Neo tgykezeléi moduljanak, a Lajstromoz6 Program gyakorlati
ismerete,
- tiz yjjas vakiras.

Uj jogviszony létesitésekor 6 hénap prébaidé kertiil kikétésre, azonos jogviszonyban
athelyezés esetén probaidét nem koétiink ki.

A munkakor bet6ltéséhez sztikséges dokumentumok benyijtasanak hatarideje:
2024. majus 16.
Az elbiralas hatarideje: 2024. majus 20.

Jelentkezés moédja:

Amennyiben hirdetéstink felkeltette az érdeklédését, kérjuk, hogy kuildje el részletes
szakmai onéletrajzat, az iskolai végzettséget igazolo bizonyitvanyok masolatait,
valamint hozzajarulo nyilatkozatat arrol, hogy a munkakoér betoltéséhez csatolt
okiratait és az azzal kapcsolatos adatait a Nemzeti Szakértéi és Kutaté Kozpont a
jelentkezések elbiralasanak érdekében kezelje.

A jelentkezést e-mailben az toxikologia@nszkk.gov.hu e-mail cimre varjuk.




